Zatacznik nr 2 do SWz

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zdigitalizowanie ok. 1551 akt papierowych z oddziatu Bundesarchiv
Berlin-Lichterfelde, co stanowi w sumie ok. 232.650 stron. Liste sygnatur akt przeznaczonych
do skanowania stanowi zataczniki nr 2a do SIWZ.

Zamawiajacy informuje, iz wykazane powyzej ilosci s3 wartosciami szacowanymi.

Informacje niezbedne do wykonania zamoéwienia

Zgodnie z trescig przepisu 22 KGSG (Kulturschutzgesetz - Ustawa o ochronie débr kultury)

i aktualnym obowigzujagcym stanem prawnym akta w celu wykonania przedmiotu zamdéwienia
mogqy zosta¢ przewiezione wytacznie do panstw nalezgcych Unii Europejskiej. Dodatkowo,
w przypadku wywiezienia akt poza granice Republiki Federalnej Niemiec nalezy dostarczy¢
Bundesarchiv prawomocna gwarancje zwrotu akt, wystawiong przez odpowiedni organ danego
panstwa, zawierajgca liste akt.

Zamawiajacy informuje, iz wszelkie formalnosci oraz wszelkie koszty niezbedne do dostarczenia
oraz uzyskania tej gwarancji lezg po stronie Wykonawcy.

Wzdr gwarancji stanowi Zatacznik 2b.

Zrédto: Ustawa o ochronie débr kultury — Kulturschutzgesetz KGSG- (ustawa o ochronie débr kultury
-KGSG)"

§ 22 Zezwolenie na czasowy wywdz narodowych dobr kultury (1) Na czasowy wywdz narodowych
dobr kultury zgodnie z § 6 do paristwa cztonkowskiego lub paristwa trzeciego wymagane jest
zezwolenie.

(2) Zezwolenie jest wydawane, jezeli wnioskodawca moze udzielic gwarancji, ze dobra kultury
przeznaczone do wywozu zostang ponownie przywiezione do Republiki Federalnej Niemiec w stanie

nieuszkodzonym i w wyznaczonym terminie.

Termin realizacji zamoéwienia

Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot zamoéwienia zostaat zrealizowany w terminie do 120 dni
od dnia odbioru akt z Bundesarchiv, przy czym co najmniej 25 % efektow prac wynikajgcych
z catego przedmiotu zamowienia Wykonawca jest zobowigzany dostarczyé Zamawiajgcemu
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w terminie do 30 dni od dnia odebrania akt z Bundesarchiv i w tym terminie, przenies¢ wiasnos¢
nosniki, na ktérych te efekty prac utrwalono, kolejne 25 % efektéw prac Wykonawca jest
zobowigzany dostarczy¢ odpowiednio w terminie do 60 dni od dnia odebrania akt z Bundesarchiv
oraz przenies¢ wtasnosé nosniki, na ktérych te efekty prac utrwalono, a kolejne 50% efektéw prac
Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ w terminie do 120 dni wraz z przeniesieniem wtasnosci
no$nikéw od dnia odebrania akt z Bundesarchiv oraz przenies¢ wtasnos¢ nosnikow, na ktérych te
efekty prac utrwalono, przy czym czesci prac przypadajgce na rok 2024 zostang dostarczone nie

pézniej niz do 30.11.2024.

Rekojmia i gwarancja

Zamawiajacy informuje, iz wymaga odpowiedzialnosci z tytutu rekojmi za wady przedmiotu
zamoéwienia na zasadach okreslonych w przepisach prawa w okresie do 24 miesiecy od daty
podpisania bez uwag i zastrzezen protokotu odbioru przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy informuje, iz wymaga, udzielenia gwarancji na przedmiot zamdwienia, w zakresie
niewystepowania wad w przedmiocie zamdwienia w okresie do 24 miesiecy od daty podpisania bez
uwag i zastrzezen protokotu odbioru przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy informuje, iz szczegétowe warunki w zakresie rekojmi i gwarancji zostaty okreslone

w projektowanych postanowieniach umowy, bedacych zatgcznikiem do SWZ.

Informacje ogodine
Zamawijacy informuje, iz
Akta/Obiekty nalezy odebrac z:
- Oddziatu Bundesarchivs przy Finckensteinallee 63 12205 Berlin.

Wszystkie obiekty/Akta nalezy przechowaé, przetozy¢ do nowych teczek dostarczonych przez
Bundesarchiv, zdigitalizowa¢ w siedzibie Wykonawcy (lub pomieszczeniu wynajetym do tego celu).
Zamawiajgcy informuje, iz nie wymaga okreslonej formy prawnej dysponowania
pomieszczeniem/lokalem do wykonania przedmiotu zamoéwienia ), zapisa¢ w odpowiednich

formatach, a nastepnie odwiez¢ do oddziatu Bundesarchiv Berlin-Lichterfelde i wypakowac.

Zamawiajacy informuje, iz terminy odbioru i zwrotu akt muszg by¢ ustalane z magazynem
Bundesarchiv. llos¢ akt w kazdym przypadku, powinna by¢ tak dostosowana, aby akta nie

pozostawaty poza Bundesarchiv diuzej niz 12 tygodni.



Zamawiajacy informuje, ze ok. 95% materiatow bedacych przedmiotem zamdwienia sg to materiaty
tekstowe (maszynopisy, druki), pochodzace z pierwszej potowy XX wieku. Zamawiajgcy informuje,
iz wiekszo$¢ materiatdw jest w dobrym stanie.

Zamawiajacy informuje, ze ok. 20% z nich zawiera stemple, adnotacje, itp. Pozostate 5% mogg
stanowi¢ zdjecia czarno-biate, szkice sytuacyjne, plakaty, dokumenty tekstowe rekopismienne.
Pojedyncza jednostka archiwalna moze zawierac rézne rodzaje wymienionych wyzej materiatow.
Zamawiajacy informuje, ze 75% obiektéw ma format A4, natomiast reszta plasuje sie pomiedzy
formatami od A9 do Al. S3 to jedynie materiaty papierowe (brak materiatéw transparentnych badz
innych nosnikow).

Dodatkowy opis wybranych materiatéw do digitalizacji znajduje sie w wytycznych ponize;j.
Wykonanie przedmiotu zamoéwienia powinno by¢ zgodne z wszystkimi wymaganiami zawartymi

w tresci SWZ w tym w szczegdlnosci w tresci OPZ oraz, wytycznymi wymienionymi ponizej.

WYTYCZNE DO DIGITALIZACJI
WYMAGANIA DOTYCZACE SPRZETU DO DIGITALIZACII

1.  Uzyty przez Wykonawce sprzet musi zapewnié¢ mozliwos¢ bezdotykowego skanowania akt
papierowych. W zadnym wypadku nie mozna stosowac skanera z automatycznym
wcigganiem papieru. Wymagane sg nastepujace typy skanerow:

a)  skaner planetarny
- mozliwos¢ bezdotykowego skanowania obiektéw o réznych formatach (do A1 wigcznie

(wysokos$¢ 594 mm, szerokos¢ 841 mm),

- bezpieczne oswietlenie pozbawione promieniowania cieplnego, bez promieniowania UV
i IR (mozliwo$¢ regulacji kierunku i natezenia oswietlenia), zapewniajgce jednolite
osSwietlenie skanowanych obiektéw, w tym réwniez krawedzi,

- tryb skanowania zapewniajgcy uzyskiwanie kopii cyfrowych : kolor — 24 bity (po 8 bitéw
na kazdy z koloréw RGB), odcienie szarosci — nie mniej niz 8 bitéw,

- rozdzielczo$¢ optyczna skanera/skaneréw: 300ppi x 300 ppi, nieinterpolowana w obu
kierunkach dla obszaru skanowania nie mniejszego niz DIN Al, mozliwosé¢ skanowania
w nizszych i wyzszych rozdzielczosciach,

- wymagane skanowanie w formatach TIFF bezstratny, JPG, opcjonalnie inne formaty,

- gtowica skanujgca powinna by¢ wyposazona w tréjliniowg, 1-elementowg (1-czesSciowq)
pojedynczg matryce CCD, nie jest dozwolone zszywanie obrazu z kliku matryc

b)  skaner kotyskowy, pozwalajacy na digitalizacje dziet, ktérych maksymalny kat rozwarcia to



180 stopni

- mozliwos¢ bezdotykowego skanowania obiektéw o réznych formatach (do A1 wigcznie
(wysokos$¢ 594 mm, szerokos¢ 841 mm),

- bezpieczne oswietlenie pozbawione promieniowania cieplnego, bez promieniowania UV
i IR (mozliwo$¢ regulacji kierunku i natezenia oswietlenia), zapewniajgce jednolite
oswietlenie skanowanych obiektéw, w tym réwniez krawedzi,

- tryb skanowania zapewniajgcy uzyskiwanie kopii cyfrowych : kolor — 24 bity (po 8 bitéw
na kazdy z koloréw RGB), odcienie szarosci — nie mniej niz 8 bitéw,

- rozdzielczos$¢ optyczna skanera/skaneréw: 300 ppi x 300 ppi, nieinterpolowana w obu
kierunkach dla obszaru skanowania nie mniejszego niz DIN A1, mozliwos¢ skanowania
w nizszych i wyzszych rozdzielczosciach,

- wymagane skanowanie w formatach TIFF bezstratny, JPG, opcjonalnie inne formaty

- gtowica skanujgca powinna by¢ wyposazona w tréjliniowg, 1-elementowa (1-czesciowq)
pojedynczg matryce CCD, nie jest dozwolone zszywanie obrazu z kilku matryc.

- kotyske nalezy stosowaé w przypadkach, kiedy dokumenty sg zwigzane. Jednak

powinna by¢ mozliwos¢ otwarcia zwigzanych akt do kata 180 stopni

Wszystkie skanery wykorzystane podczas pracy muszg spetnia¢ wymogi normy ISO/TS 19264-1:2017
co najmniej na poziomie B lub inne réwnowazne
Wykonawca zobowigzany jest dysponowac legalnym oprogramowaniem gwarantujgcym, ze

przedmiot zamowienia pozbawiony bedzie jakichkolwiek wad prawnych.

2. Kalibracja urzadzen do digitalizacji
Urzadzenia wykorzystywane w procesie digitalizacji, takie jak skanery, monitory itp. nalezy
regularnie kalibrowaé, w celu prawidtowego odwzorowania skanowanych obiektéw, przede

wszystkim w zakresie zgodnos$ci barw i naswietlenia.

WYMAGANIA DOTYCZACE KOPIl WZORCOWYCH | WYKONYWANIA KOPIl CYFROWYCH W
TRAKCIE REALIZACJI ZAMOWIENIA

rozdzielczo$¢ na catej

powierzchni

. . . . i Zakres
rodzaj materiatu skanowania (z format zapisu Gtebia koloréw

kolorystyczny
mozliwoscig wydruku

w oryginalnym




rozmiarze)
Dokumenty czysto 24-bitowe RGB Adobe RGB (1998)
tekstowe (maszynopisy, TIFF 6.0 be zgodnie z1SO 19264/1 | lub  réwnowazne
. z
druki) 400 ppi K . Level B lub przez ktore
ompresji
pres) rownowazne Zamawiajacy
rozumie*
Dokumenty tekstowe 24-bitowe RGB
zawierajace kolorowe zgodnie z 1SO 19264/1 | Adobe RGB (1998)
elementy lub inne TIFE 6.0 b Level B lub lub rownowazne
. ez
istotne obiekty 400 ppi K . rownowazne przez ktore
ompresji
(adnotacje odreczne, pres) Zamawiajacy
stemple, ikonografie, rozumie*
itp.)
Dokumenty tekstowe 24-bitowe RGB Adobe RGB (1998)
rekopismienne, TIFE 6.0 b zgodnie z 1ISO 19264/1 | lub rownowazne
. ez
wymagajace analizy 400 ppi K . Level B lub przez ktore
ompresji
paleograficznej pres) rownowazne Zamawiajacy
rozumie*
Dokumentacja 24-bitowe RGB Adobe RGB (1998)
ikonograficzna (plakaty, TIFE 6.0 b zgodnie z1SO 19264/1 | lub  réwnowazne
. ez
afisze, itp.) 600 ppi ¥ . Level B lub przez ktére
ompresji
pres) rownowazne Zamawiajacy
rozumie*
Dokumentacja 24-bitowe RGB Adobe RGB (1998)
kartograficzna i TIFE 6.0 b zgodnie z ISO 19264/1 | lub rownowazne
. ez
techniczna (plany, szkice, 600 ppi K . Level B lub przez ktore
ompresji
itp.) pres) rownowazne Zamawiajacy
rozumie*
Dokumentacja 24-bitowe RGB Adobe RGB (1998)
fotograficzna (pozytywy) TIFE 6.0 b zgodnie z1SO 19264/1 | lub  réwnowazne
. ez
dla fotografii czarno- 600 ppi K . Level B lub przez ktore
ompresji
biatych pres) rownowazne Zamawiajacy
rozumie*
*Zakres kolorystyczny/opis rownowaznosci
Parametr Wartos¢

White Point Luminance Level

160.00 cd/m?




Black Point Luminance Level 0.5557 cd/m? (0.34731% of white point luminance)

Contrast Ratio 287.9

Ambient Illuminance Level 32 Ix

Reference Display Surround Level | 32.00 cd/m? (20% of white point luminance)

Viewing Surround 2 cd/m?

Wykonywanie plikéw w formacie TIFF

1.
2.

Format plikow TIFF, jednostronicowy.

Przez powierzchnie skanowania rozumie sie catkowita powierzchnie, jakg zajmuje
zeskanowana strona.

Optyczna rozdzielczo$¢é skanowania: 400/400 ppi dla stron z tekstem, 600/600 ppi dla
ikonografii, zdje¢ i map

Wymiary zeskanowanej strony w pliku TIFF (szerokos¢, wysokos¢) muszg by¢ takie same jak
wymiary strony dokumentu papierowego. Przeskalowania wymiaréw plikéw TIFF
sg niedopuszczalne.

Skan powinien by¢ wykonany z jednolitym i rwnomiernym oswietleniem catej powierzchni
skanowanej strony.

Zawarto$¢ metadanych EXIF generowana podczas skanowania powinna pozostaé¢ w plikach
TIFF bez zmian.

Pod skanowane strony dokumentéw (bez wzgledu na rodzaj skanowanego obiektu) nalezy
podkfadac¢ czarng podktadke tak, zeby tekst na stronach znajdujacych sie pod strong
skanowang nie przebijat.

Skanowanie bardzo zniszczonych dokumentéw wykonawca powinien skonsultowaé

z Zamawiajacym.

Skan powinien odzwierciedla¢ skanowany dokument zaréwno kolorystycznie, jak
i tresciowo.

Nalezy prowadzi¢ wzrokowg kontrole jakosci kopii cyfrowych i poréwnywac je z oryginatami



e Kopie plikbw TIFF musza by¢ przechowywane przez Wykonawce do konca okresu
gwarancyjnego i na wniosek Zamawiajgcego udostepniane mu w celu skopiowania na

nosniki bedgce wtasnoscig Zamawiajgcego.

Pliki w formacie JPEG

® Rozmiar plikdéw w formacie JPEG (szerokos$¢ i wysokosc), rozdzielczo$é, gtebia bitowa muszg
by¢ identyczne jak w plikach TIFF, z ktérych je wykonano.
e Konwersje plikdw TIFF do formatu JPG nalezy wykona¢ z kompresjg 75%.

e Pliki JPEG powinny zawiera¢ metadane techniczne.

Pliki w formacie PDF

e Pojedyncze pliki w formacie pdf powinny by¢ zapisane w pliku wielostronicowym
zawierajgcym wszystkie strony zdigitalizowanego dokumentu.

e Rozmiar plikdw w formacie PDF (szerokos¢ i wysokosc), gtebia bitowa muszg by¢ identyczne
jak w plikach TIFF, z ktérych je wykonano.

e W plikach pdf nalezy zapisa¢ metadane identyfikujgce i opisujgce dokument.

e W kazdym pliku PDF powinna by¢ zapisana warstwa rozpoznanego tekstu OCR.

Wykonywanie OCR (rozpoznanie tekstu)

o W kazdej stronie zeskanowanego dokumentu powinien byé wykonany OCR z wyjatkiem
grafiki, fotografii, pisma odrecznego, map.

e \Wymagana skutecznos$¢ rozpoznania stdw w procesie OCR stdw na pojedynczej stronie
powinna wynosi¢ przynajmniej 70-80%.

® Rozpoznany tekst w procesie OCR musi byé zapisany w plikach w formacie PDF.

NAZEWNICTWO WYKONANYCH PLIKOW ORAZ STRUKTURA KATALOGOW

Kazda jednostka archiwalna o okreslonej sygnaturze po zdigitalizowaniu powinna zosta¢ oddana w

jednym folderze/katalogu o nazwie danej sygnatury. Wewnatrz katalogu bedg oddane wszystkie

skany i metadane odpowiadajgce poszczegdlnym stronom danej jednostki archiwalnej.

Nazewnictwo wykonanych plikéw oraz struktura katalogow.

Schemat nazewnictwa plikow:



zespot_jednostka archiwalna_nr skanu_skany.tif

Najwieksze katalogi bedg obejmowac zbiory archiwalne i od nich sie nazywac (np. B_162). W nich
beda znajdowacd sie mniejsze katalogi, zawierajace skany poszczegdlnych jednostek archiwalnych
(np. B_162_4557). Pliki beda poszczegdlnymi skanami, opisanymi wedtug przyktadu podanego

ponizej.

Numeracja zdigitalizowanych plikéw rozpoczyna sie zawsze od 0001.

Przyktad:

Dla sygnatury B 162/4557 (gdzie B 162 oznacza zbidr, a 4557 poszczegdlng jednostke archiwalng).

B_162_5557_0001.tif

B_162_5557_0002.tif

B_162_5557_9999.tif

Numer jednostki archiwalnej bedzie zapisywany bez zer wiodacych.

Pliki beda opisywane bez uzycia polskich znakow.

Dyski twarde z przekazywanymi plikami cyfrowymi moga zawiera¢ tylko i wytgcznie foldery

okreslone wg powyzszych formut. Wymaog ten nie dotyczy folderéw i/lub plikéw automatycznie

utworzonych przez system operacyjny lub zapisanych fabrycznie na zewnetrznym dysku twardym

przez jego producenta.

Kazdy plik miniatury graficznej obiektu posiadaé bedzie nazwe ,,Miniaturka.png”.

Kazdy plik skanu testowego zawierajgcego prébnik koloréw posiadaé bedzie nazwe

,Plik_testowy.tif,

Rozszerzenia nazw plikéw wyrazone bedg wytgcznie matymi literami alfabetu, np. .tif, .jpg, .pdf. Inne

rozszerzenia dla niektorych archiwizowanych typow plikow, np. .TIFF, .jpeg, .htm, nie bedg uzyte.

Jezeli w obiektach cyfrowych wystgpig typy plikdw, ktdrych nie opisano powyzej, sposdb ich
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nazewnictwa Zamawiajacy przekaze Wykonawcy drogg elektroniczng,

Plik METS bedzie posiadac staty przedrostek nazwy o postaci , Obiekt-MG”, po ktérym wystgpi
liczebnik ztozony z szesciu cyfr, a okreslajgcy numer obiektu cyfrowego w repozytorium cyfrowym
Zamawiajgcego. Liczebnik ten nalezy poprzedzi¢ znakiem myslnika i wypetni¢ od lewej strony

zerami.

Pierwszemu zdigitalizowanemu plikowi nalezy nada¢ nazwe 0000001. Pierwszemu wykonanemu

plikowi METS nalezy nada¢ nazwe Obiekt-MG-000001.xml,

Nazwy plikéw deskryptorow obiektu cyfrowego wyznaczone bedg w oparciu o nazwe pliku METS.
Czton ,,Obiekt-MG” z nazwy pliku METS zastgpiony bedzie kolejno cztonami o postaciach : ,SIP-
DescrA”, ,SIP-DescrB”, ,SIP-DescrC”, ....

Nazwy plikéw dotyczacych tej samej strony obiektu cyfrowego bedg takie same, np.

R_6_123456_002.tif, R6_123456_002.jpg, itp.

PROTOKOLY SKANOWANIA

Do skanéw zostang dotfgczone protokoty skanowania w formie pliku Excel, zawierajgce nastepujace
informacje:

- liste sygnatur zeskanowanych akt

- liczbe skandw w obrebie kazdej sygnatury

- uwagi (akta brakujgce, ewentualne problemy techniczne)

Protokdt powinien zostaé dotgczony do kazdej dostarczonej partii skandw. Oprdcz tego, na koniec

realizacji zamowienia, powinien zostaé wykonany protokét zbiorczy.

WARUNKI TRANSPORTU | PRZECHOWYWANIA MATERIALOW ARCHIWALNYCH

Transport

Materiaty archiwalne muszg by¢ przewozone w opakowaniach transportowych zapewniajgcych
ochrone przed uszkodzeniami mechanicznymi, wibracjami oraz zmianamitemperatury i wilgotnosci.
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Wykonawca zapewnieni ochrone oraz ubezpieczenie na czas realizacji przedmiotu zamdwienia,

w tym podczas transportu.

Samochdd do przewozu wypozyczanych materiatéw powinien byé wyposazony w niezbedne do

unieruchomienia skrzyni pasy i zaczepy w kabinie transportowej oraz w klimatyzacje.

Magazyny/Magazyn powinien zabezpiecza¢ przechowywang w nich dokumentacje przed
uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratg. W szczegdlnosci magazyn ten powinien:

a) by¢ usytuowany w pomieszczeniu sktadajgcym sie z elementéw konstrukcyjnych
o odpowiedniej nosnosci;

b) by¢ suchy, zapewniaé wtasciwg temperature w ciggu roku;

c) posiadac skuteczng wentylacje i sprawng instalacje elektryczng;

d) by¢ zabezpieczony przed wtamaniem poprzez co najmniej wzmocnione drzwi z minimum
dwoma zamkami, w tym jednym o skomplikowanym systemie otwierania, plombowane po
zakonczeniu pracy w danym dniu;

e) byézabezpieczony przed pozarem poprzez co najmniej system wykrywania ognia i dymu oraz
gasnice odpowiednie do potencjalnego zrédta pozaru;

f) by¢ zabezpieczony przed bezposrednim dziataniem promieni stonecznych poprzez
zastosowanie w oknach zaston, zaluzji, szyb lub folii chronigcych przed promieniowaniem
uv;

g) zapewnia¢ mozliwos¢ statego dostepu do catosci przechowywanej dokumentacji bez
potrzeby przestawiania czesci dokumentacji w celu dotarcia do innej;

h) posiadaé¢ oswietlenie zapewniajgce odpowiednig widoczno$é bez potrzeby korzystania z
przenos$nego zrodta swiatfa.

Wykonawca zobowigzuje sie przestrzega¢ warunkéw klimatycznych, standartowo obowigzujacych
w przypadku przechowywania materiatéw archiwalnych w formie pisemnej: temperatura 20 2C +/-

3 oC, wzgledna wilgotno$¢ powietrza 50% +/- 5%.

WYTYCZNE WYMAGANE DO SPELNIENIA W PROCESIE DIGITALIZACII

Jesli w trakcie digitalizacji dojdzie do jakiegokolwiek uszkodzenia materiatéw archiwalnych, nalezy

to udokumentowac.
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Ponizsze wytyczne majg zasadniczo na celu jak najpefniejsze i najwierniejsze odtworzenie
materiatdw archiwalnych. Oprécz parametréw technicznych, podczas digitalizacji nalezy Scisle

przestrzegac¢ nastepujgcych wytycznych:

- Oznaczenie sygnatury powinno pojawic sie na pierwszym skanie kazdej teczki archiwalnej.

- Nie beda wykonywane dalsze skany teczki archiwalnej.

- Oktadki akt i oznakowane grzbiety rowniez zostang zeskanowane.

- Kazda strona musi by¢ w petni zdigitalizowana. Obejmuje to réwniez wszystkie grzbietowe strony.
W przypadku notatek doklejonych lub notatek dofgczonych w inny sposdb, ktérych nie mozna
odtgczyé, strona z notatka jest najpierw skanowana w catosci. Nastepnie notatka jest odchylana i

wykonywany jest nowy skan strony z odchylong notatka. Nie ma przycinania.

- Nalezy zadba¢ o to, aby wszystkie informacje zostaty w petni zdigitalizowane.

- Strony powinny by¢ generalnie skanowane na jednolitym, czystym, czarnym tle. Zadne inne kolory,

kliny, rece itp. nie mogg pojawic sie obok obrazu na kopii cyfrowe;.

- Zakres musi by¢ wybrany w taki sposéb, aby dookota utworzone zostato proste obramowanie. Jego
szerokos¢ powinna wynosié co najmniej 50 pikseli. Powinno to jasno wskazywaé, ze nic nie zostato
odciete od oryginatu. Obramowanie powinno pokazywac¢ tto w momencie wykonania zdjecia i nie
moze by¢ dodane pdziniej za pomocg oprogramowania. W przypadku plikdw oprawionych nalezy

upewnié sie, ze margines zachodzi na siebie i pokazuje co najmniej 50 pikseli drugiej strony.

- W przypadku stron, ktére s mniejsze niz poprzednie, ramka nie powinna by¢ zmieniana, aby byto

jasne, ze rozmiar oryginatu sie zmienit.

- Pogniecione i ztozone strony, fale na papierze, fatdy itp. powinny by¢ roztozone lub wygtadzone w
miare mozliwosci. Jesli nie jest mozliwe sptaszczenie strony i istnieje ryzyko utraty informacji, strona

musi zostac¢ zeskanowana pod szklang ptyta.

- Puste strony muszg by¢ zawsze skanowane.
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- Jesli w archiwum znajduje sie wiecej niz pie¢ kolejnych pustych stron (nawet w srodku pliku), nalezy
zeskanowac pierwszg pustg strone, a nastepnie zeskanowac arkusz papieru oznaczony jako , Tylko

puste strony” (Zatgcznik 2d).

- Strony powinny by¢ skanowane prosto. Prostowanie przez oprogramowanie jest dozwolone, jesli

zostanie wykonane przed zapisaniem pliku TIFF.

- Nalezy upewnic sie, ze wszystkie skany s3 wyréwnane w kierunku odczytu.

- Dalsze zmiany cyfrowe w wygenerowanych plikach obrazéw (np. cyfrowe usuwanie cieni, korekta
geometryczna oryginatu itp.) na skanerze lub za pomocg oprogramowania do przetwarzania obrazu
sg niedozwolone. Wszelkie niezbedne korekty poszczegdlnych skandw muszg by¢ wykonane

poprzez ponowne skanowanie.

- Jesli nie mozna zdigitalizowac¢ pojedynczych stron (np. z powodu ich sklejenia), w tym momencie

nalezy zeskanowac arkusz informacyjny (zatgcznik 2c).

- W przypadku braku mozliwosci roztozenia lub otwarcia pojedynczych stron sklejonych
dokumentéw archiwalnych bez uszkodzenia materiatu archiwalnego, nalezy zdigitalizowaé karte
informacyjng i odnotowacd ten proces w protokole digitalizacji (kolumna , Uwagi”). Wszystkie karty
informacyjne do wykorzystania podczas digitalizacji powinny zostaé dostarczone Wykonawcy przez

Zamawiajgcego. Nalezy korzysta¢ wytgcznie z tych szablondw.

- Nalezy utworzy¢ skany pojedynczych stron. Jesli digitalizacja obejmuje podwdjne strony,
zdigitalizowane dokumenty nalezy podzieli¢ na dwa pliki. Wizualnie digitalizacja musi wygladac tak,
jakby tylko jedna strona byta nagrywana na raz.

WYJATEK 1: Strony, ktére sg wyraznie rozpoznawalne jako potgczone po obu stronach (np. tabele,
statystyki, diagramy).

WYJATEK 2: Podwadjne strony, ktére nie sg wieksze niz A4 po roztozeniu, mogg by¢ dotgczone jako

podwadjna strona (np. dowody osobiste, kartki okolicznosciowe, kalendarze, notatniki).

- Pod akta oprawione w potprzezroczyste arkusze lub arkusze, ktére sg mniejsze niz same akta,
nalezy podtozy¢ jasny arkusz podktadowym, aby catkowicie je zakry¢ to co jest pod spodem.
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- Kartki, ktére w oczywisty sposdb zostaty dodane do akt archiwalnych w archiwum, np. notatki
uzytkownikow lub karty wypozyczen, nie moga byc digitalizowane.
Wyjatek: Zamienniki usunietych stron. Jesli te arkusze zostaty juz sfoliowane, odpowiedni arkusz

informacyjny musi zostac zdigitalizowany. Sam arkusz pozostaje w archiwum.

- Jesli kilka tomdw akt jest potagczonych pod jedng sygnaturg (czes¢ 1z 2, czes¢ 2 z 2 staje sie jednym

plikiem), muszg one by¢ zdigitalizowane w catosci i zapisane w tym samym folderze.

- W przypadku ostatniego skanu kazdej teczki, na dole skanu nalezy umiesci¢ kolorowy i szary klin
(np. wykres testowy TE263) w celu wizualnego okreslenia ostrosci i wiernosci koloréw oraz ich

zarejestrowania.
Wykonawca jest zobowigzany do przechowywania efektéw prac Wykonawcy przez okres 60
(stownie: szedcédziesieciu) miesiecy od dnia podpisania protokét odbioru przedmiotu zaméwienia i
wydanie ich Zamawiajgcemu na kazde jego zgdanie ztozone w tym okresie.

PAKOWANIE | SYGNOWANIE AKT
W przypadku akt spietych w skoroszytach nalezy najpierw usung¢ tgczenia. Aby nie utracié
wewnetrznego porzadku toméw akt luzne kartki muszg zosta¢ zapakowane w teczki archiwalne,

ktore zostang dostarczone przez Bundesarchiv.

Rozmiar teczek

Sg dostepne teczki w formacie folio i DIN A4. Nalezy wybrad teczke tak, zeby odpowiadata obiektowi

archiwalnemu.

Zaginanie/dopasowywanie do wysoko$ci

Teczki majg zaznaczone miejsca zgiecia, jednak kazdorazowo muszg byé dopasowane do danego

tomu akt. Nalezy zwrdci¢ uwage na to, ze nie kazda krawedz musi by¢ zagieta na tej samej wysokosci.

Dzielenie akt
Jesli dany tom akt po usunieciu potgczen ma grubos$é ponad 4 cm, nalezy go podzieli¢. Podziat nalezy
tak wykona¢, zeby obydwie czesci byty mniej wiecej tej samej grubosci. Nalezy przy tym uwazad,
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zeby kartki, ktére nalezg do jednego dokumentu nie byty rozdzielone.

Sygnowanie

Nowe teczki nalezy opatrzy¢ naklejkami z nowymi sygnaturami, dostarczonymi przez Bundesarchiv,

wedtug konkordancji dostarczonej przez Bundesarchiv.

Akta zszyte

Akt zszytych o matych rozmiarach (np. ksigzeczki cztonkowskie) oraz akt klejonych NIE nalezy
rozszywal. Nalezy je skanowa¢ w catosci, tak aby obie sgsiadujgce strony byty odwzorowane na

jednym skanie.

KONTROLA JAKOSCI

Sprawdzanie dostarczonych skanéw odbywa sie w ciggu 14 dni od ich otrzymania, przy czym
wielkos¢ prébki wynosi co najmniej 5% dostarczonych plikéw na dostawe. Jesli 3% lub wiecej plikow
dostarczonych w partii zawiera btedy, Zamawiajagcy moze odmowi¢ przyjecia catej partii.
Szczegdtowa analiza catej partii strona nie jest konieczna do odmowy przyjecia. Jesli liczba btedow
jest mniejsza niz 3%, pliki te zostang odrzucone indywidualnie, a pozostata czes¢ dostawy zostanie
przyjeta. Kolejne poprawki po ztozeniu reklamacji lub stwierdzeniu wad musza zosta¢ ostatecznie
rozpatrzone przez Wykonawce w terminie maksymalnie 6 miesiecy, z wynikiem nadajgcym sie do
odbioru. Jezeli partia lub jej czes¢ zostanie zwrdcona przez Zamawiajgcego, nie moze ona zostaé
zafakturowana dwukrotnie. Ponowna obrébka zostanie przeprowadzona w catosci na koszt

Wykonawcy.

DODATKOWA CHARAKTERYSTYKA MATERIALOW DO DIGITALIZACII

Do 20% akt stanowig réznego rodzaju poszyty, ksigzeczki, zeszyty itp.

Pozostate ok. 80% akt stanowig pojedyncze kartki spiete w skoroszytach z blaszkami, ktére nalezy

przetozy¢ do teczek, tak jak opisano powyzej.
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KOMUNIKACIA

Wykonawca musi umozliwi¢ ptynng komunikacje w jezyku polskim lub jezyku niemieckim w celu
wyjasniania biezgcych zagadnien zwigzanych z realizowanym przedmiotem zamdwienia.

Wykonawca jest zobowigzany zapewnié co najmniej jedng osobe realizujgcg przedmiot zamdwienia
wtadajaca jezykiem niemieckim w stopniu komunikatywnym — dotyczy osoby, o ktérej mowa w

Rozdziale VIl ust. 2 pkt 4 lit. ¢) SWZ —Warunki udziatu w postepowaniu.

Wymogi w zakresie wynikajacym z art. 95 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

Wymagania zwigzane z realizacjag zamdwienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujacych wskazane przez Zamawiajgcego
czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu
pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z 26 czerwca 1974 - Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1320) obejmujg nastepujace czynnosci: skanowanie akt/digitalizacja, pakowanie akt,
sygnowanie akt.

Zamawijacy informuje, iz wymog zatrudnienia w oparciu o umowe o prace nie dotyczy osoby

wskazanej w Rozdziale VIl ust. 2 pkt 4) lit. c) SWZ —Warunki udziatu w postepowaniu
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Zatacznik nr 2a — Wykaz akt — osobny plik w exel

Zatacznik 2b ,,Wzor gwarancji zwrotu akt” - (ttumaczenie)

Wypozyczenie materiatéw archiwalnych w ramach projektu "Digitalizacja materiatéw archiwalnych
dla Archiwow Federalnych - Projekt NS Documents II" z Archiwéw Federalnych w celu ich digitalizacji
odbywa sie za wiedzg i zgodg Ministerstwa, ktére udziela nastepujgcej prawnie wigzgcej obietnicy
zwrotu: [Odpowiedzialne ministerstwo] niniejszym przyjmuje do wiadomosci, ze archiwalia [akta]
sprowadzone w celu digitalizacji stanowig wtasno$é publiczng Republiki Federalnej Niemiec,
reprezentowanej przez Archiwum Federalne (Potsdamer StralRe 1, 56075 Koblenz). W zwigzku z tym
udzielamy prawnie wigzgcego zobowigzania, ze te dokumenty, ktére sg przekazywane do [kraj] w
celu digitalizacji, zostang zwrécone do Archiwum Federalnego zgodnie z ustaleniami po zakornczeniu
procedury, ktéra ma zosta¢ przeprowadzona w [miejsce]. To prawnie wigzgce zapewnienie
potwierdza, ze roszczenie Republiki Federalnej Niemiec o zwrot nie moze by¢ kwestionowane przez
jakiekolwiek prawa oséb trzecich do dokumentéw stanowigcych wtasnos¢ publiczng Republiki
Federalnej Niemiec.

Dopdki dokumenty nie zostang zwrdcone do Archiwum Federalnego, pozwy o zwrot, nakazy zajecia,
zajecia i konfiskaty, jak réwniez urzedowe srodki egzekucyjne, konfiskaty lub zajecia dotyczace
przedmiotowych dokumentdw sg zatem niedopuszczalne.

Niniejsze zobowigzanie obowigzuje od dnia [data]. Nie moze ono zosta¢ anulowane, wycofane ani
odwotane i jest niezwtocznie egzekwowalne przez uzgodniony okres waznosci dokumentow

przekazanych do [kraj].
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Zatacznik 2c ,,Informacja“

Oryginat nie mégt zostac zdigitalizowany.
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Zatacznik 2d ,,Informacja o pustych stronach”

W dalszej cze$ci dokumentu znajdujg sie tylko puste strony.
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